
Tipps für dein  
Vorstellungsgespräch
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Gute Vorbereitung ist der halbe Erfolg 

Das Vorstellungsgespräch ist sehr wichtig für dich und deine Chance, einen 
guten und bleibenden Eindruck zu hinterlassen. Darum lohnt es sich, etwas 
Zeit in die Vorbereitung zu investieren.

Bereite dich auf häufig gestellte Fragen gut vor: 
• Warum hast du gerade diesen Beruf gewählt?
• Was gefällt dir an diesem Beruf?
• Was könnte für dich in diesem Beruf herausfordernd sein?
• Warum möchtest du bei uns eine Lehre machen?
• Was weisst du über unser Unternehmen und seine Tätigkeitsbereiche?
• Wo siehst du deine Stärken und wo deine Schwächen?
• In welchen Schulfächern liegen deine Stärken und welche sind für dich etwas  

schwieriger?
• In welchen Berufen hast du schon eine Schnupperlehre absolviert? Was hat  

dir dort besonders gefallen? 
• Was machst du in deiner Freizeit? etc.
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Bitte dran denken
• Plane die Anreise gut und mit etwas Zeitreserve, so dass du mindestens 5 Minuten  

vor Terminbeginn ankommst. 
• Merke dir die Namen der Personen, die du treffen wirst.
• Kleide dich angemessen, sauber und passend zu deinem Beruf. 
• Nimm dein Bewerbungsdossier, die vorbereiteten Fragen, etwas zum Schreiben und  

eine Agenda für mögliche weitere Termine mit.
• Übe das Bewerbungsgespräch mit deinen Eltern oder Kolleginnen bzw. Kollegen.  

Das gibt Sicherheit und beruhigt. 

Während des Gesprächs
Das Vorstellungsgespräch ist deine Chance, Fragen zu stellen. Wir freuen uns, wenn du 
uns mit deinen Fragen löcherst. Hier findest du einige Ideen dazu: 

• Wie läuft die Ausbildung genau ab?
• Wo ist mein zukünftiger Arbeitsplatz? Kann ich ihn besichtigen?
• Gibt es noch andere Lernende im Betrieb? Kann ich mich mit jemandem  

austauschen?
• Wo ist die Berufsschule? 
• Wie sind die Arbeitszeiten? 
• Welche Kosten fallen für Schulmaterial an? 
• Habe ich die Möglichkeit die Berufsmatur zu absolvieren? 
• Wie hoch ist mein Lohn? 
• Wie geht es mit dem Bewerbungsverfahren weiter und wie lange dauert es, bis ich  

Bescheid erhalte? etc. 
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Gut zu wissen! 

Die Berufsinformationszentren (BIZ)  des Kantons Bern  
führen Workshops Bewerbungsdossier für Jugendliche  
auf Lehrstellensuche durch. 

• Sei möglichst authentisch und du selbst. Antworte in eigenen 
Worten und nicht mit auswendig gelernten Sätzen.

• Halte mit deiner Gesprächspartnerin oder deinem Gesprächs-
partner Augenkontakt. 

• Sitze aufrecht und zeige dich interessiert.
• Wichtig: Schalte dein Handy aus! 

https://www.pbswisstools.com/de/
https://www.biz.bkd.be.ch/de/start/angebote/beratungsangebote/berufsberatung/workshops-fuer-jugendliche.html
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Wir wünschen dir viel Erfolg!

Quellen
Berufsberatung.ch

BIZ Berufsberatungs- und Informationszentren Kanton Bern

Nach dem Vorstellungsgespräch
Ein Vorstellungsgespräch ist immer auch eine Chance, zu lernen. Ziehe nach dem  
Gespräch Bilanz:  

Was ist gut gelaufen? 
Was kannst du das nächste Mal besser machen? 

• Bedanke dich bei deinen Gesprächspartnerinnen und Gesprächspartnern innerhalb 
von 24 Stunden per Mail und lasse sie wissen, ob du immer noch interessiert bist und 
welche Aspekte der Berufslehre oder des Unternehmens du besonders interessant 
findest. 

• Frage nach, wenn du innerhalb von zwei bis drei Wochen keinen Bescheid erhältst. 
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